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is Akis Adimlari

Arsivleme icin ¢alisma baslatilir.

\

Evraki Ureten Unite tarafindan ocak ayi
icerisinde dnceki yila ait arsivlik malzeme
gbzden gegirilir.

!

ilgili birimlerden arsive kaldirilmasi gereken
malzemeleri belirlemeleri ve miudirlige
bildirmeleri istenir.

ilgili birimlerden arsive
kaldinimak Gzere bhelirlenmis arsivlik
malzeme Merkez Mudirligine geldi
mi?

Evet
Y

Arsivlik malzemenin icerigine iliskin dokim ilgili
birim ile karsilikl olarak imzalanir ve Merkez
muddrligune teslim edilir.

Arsivlik malzeme inceleme icin ilgili personele
sevk edilir.

\

Arsivlik malzeme arsive kaldinimasinin uygun
olup olmadigl mevzuat (Arsiv Yonetmeligi,
Standart Dosya Plani) yoniinden incelenir.

¢

Arsive kaldirmak
uygun mu?

Evet

Y

MUdar onayi ile ilgili belge, doktiman, dosya vb.
arsive kaldiriy.

v

islem sonu e

Hayir

Arsivlik
malzeme ilgili
birime iade
edilir.

) HAZIRLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Ebru SOLMAZ
KYS Sorumlusu

Sorumlu

Arsiv Personeli

Arsiv Personeli

Personel Isleri Birimi

Arsiv Personeli
Evrak Teslim Birimi

Arsiv Personeli

Arsiv Personeli

Arsiv Personeli

Mudiir
Arsiv Personeli

flgili Dokiimanlar

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

10. madde

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekégretim
Kurumlari Saklama Siireli Standart Dosya Plani

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekégretim

Kurumlari Saklama Stireli Standart Dosya Plani

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim

Kurumlari Saklama Siireli Standart Dosya Plani

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekdgretim

Kurumlari Saklama Siireli Standart Dosya Plani

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekégretim

Kurumlari Saklama Sitireli Standart Dosya Plani

ONAYLAYAN
Merkez Mudiiri




Dokiiman No: GUZEM.1A.0004
Yaymn Tarihi: 27.06.2022
Arsivleme is Akist Rev!zyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/2

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekégretim

Kurumlari Saklama Stireli Standart Dosya Plani

. HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ogr. Gor. Dr. Ebru SOLMAZ

KYS Sorumlusu Merkez Midiirti



